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學生帳號管理與失效流程
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Step 1 進入大專校院就業職能平台首頁

https://ucan.moe.edu.tw/


Step 2 登入

帳號為「1025+老師職號」，例：
102511111
密碼為老師職號，例：11111



Step 3 登錄復用作業
1.帳號設置為「1025+老師職號 」
例：102511111

2.請輸入「姓名」和「Email 」
Email請輸入學校預設,@mail.cnu.edu.tw

3.點選「執行復用」後，會寄一份修改密碼的
網址至您的Email。



Step 4 輸入新密碼

1.密碼設置為「1025+老師職號 」
與帳號相同
2.輸入完畢後請按「送出」
3.然後再重新登錄網址

https://ucan.moe.edu.tw/


Step 5 登錄大專校院就業職能平台首頁



Step6  登錄大專校院就業職能平台首頁

選擇後台管理



Step 7 進入學生帳號管理

步驟2：點選學生帳號管理



Step 8 查詢本班所有帳號

確認班級無誤後點擊開始查詢

由此進入



Step 9 選擇休退學之學生帳號編輯

若非本班學生請由此進入



Step 10 查看學生帳號

查看學生姓名、學號、最
近登入日期，若確定為休
退學之學生，請將帳號設
為「無效」。



Step 11 將學生帳號設為無效帳號

將帳號設為「無效」後
儲存資料即可。

點擊儲存資料
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線上檢核未填答問卷之學生
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Step 12下拉至下載即時報表

點選查詢學生未診斷結果



Step 13下拉設定查詢件
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點選查詢



Step 14即可查詢學生未診斷清單
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線上查詢個別學生診斷
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Step 15

點選表單下載
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Step 16
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Step 17

步驟一、選擇問卷類別

步驟二、選擇個人

步驟三、查詢
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Step 18即可查詢學生診斷結果



完成
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